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QUYET DINH 
Ban hãnh Quy djnh chü'c náng, nhim viii, qnyn hn 

va co' can to chu'c cua Phong Van hoa - Xa h9i xa Co Le 

UY BAN NHAN DAN xA CO LE 

Can ci Luat  Td cht'c chInh quyn dja phu'o'ng ngày 16/6/2025, 

Can ci Nghj djnh sd 150/2025/ND-cF ngày 12/6/2025 cüa CI'zInh phi quy 
djnh to chtc các co' quan chuyên mOn thuç3c Uy ban nhân dan tinh, thành phO trrc 
thuç3c trung itong và Uy ban nhán dan xâ, phu'&ng, dgc khu thuç5c tinh, thành phô 
try'c thu5c trung u'ong; Nghj quyêt sO 190/NQ-CP ngày 26/6/2025 cla ChInh phz 
ye con dáu cia cc' quan chuyên mon thuç3c Uy ban nhân dan xà, phu'àng, dc khu 
thu5c tinh, thành phô try'c thu3c trung wolig, 

Can cii' Thông tu' sd 10/2025/IT-RNV ngày 19/6/2025 cia Bó Ni vy hu'ó'ng 

d&i ch'c náng, nhim vy, quyn hçzn cza SO' N5i vy thuç5c Uy ban nhán dan tinh, 

thành phd trtc thuc trung u'o'ng và linh vyr n5i vy cza phOng chuyên mOn thu5c Uy 
ban nhân dan xâ, phu'O'ng, dgc khu thuç5c tinh, thành phd tryv thu5c trung u'o71g; 

Can cii' Thông tit sO' 02/2025/TT-BDTTG ngày 2 4/6/2025 cia Bó Dan tç5c và 
Ton giáo huOng dán chi'c náng, nhim vy, quyn hgn cla SO' Dan t5c và Ton giáo 
thu$c Uy ban nhân dan tinh, thành phd try'c thuç5c trung itong và cOng tác dan tç5c, 
ton giáo cia phông chuyên mOn thu5c Uy ban nhân dan xä, phithng, dgc khu thuc 

tinh, thành phd try'c thu5c trung u'ong, 

Can ci Thông tu' so' 10/2025/TT-BVHTTDL ngày 19/6/2025 cüa B5 Van 
hóa, TM thao và Du ljch hu'ó'ng dn ch&c náng, nhim vy, quyn hgn cia SO' Van 
hóa, TM thao và Du ljch thuc Uy ban nhân dan tinh, thành phd trc thuc trung 

icong; chi'c hang, nhiêm viii, quyn hgn cüa Phông Van hóa - Xä hi thuc Uy ban 

nhán dan xã, phwO'ng, dIc khu thu5c tinh, thành phd trrc thuç5c trung u'o'ng trong 
các linh vyc thuç5c phgm vi quán l nhà nzthc cia Bó Van hóa, TM thao và Du ljch. 

Can ci Thông tu' so' 20/2025/TT-BYT ngày 23/6/2 025 cia B5 Y té hu'O'ng dan 

chic näng, nhim vy,quyn hgn cüa cci quan chuyên mOn v y te' thuc Uy ban 
nhán dan tinh, thành phd tryc thu5c Trung u'o'ng và (Jy ban nhân dan xà, phir&ng, 
dIc khu thu5c tinh, thành pho' tryr thuç5c Trung uv'ng,' 

Can cii' Thông tu' so' 10/2025/TT-BK[JCN ngày 2 7/6/2025 cia Bç$ Khoa hQc 
và COng ngh hu'Ong dn chi'rc náng, nhim vu, quyn hgn via cci quan chuyên 
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mon thu5c Uy ban nhán dan câ'p tinh, c4p xã v các lnh vy'c thuc phgm vi quán l) 
nhà nzthc cüa Bó Khoa hQc và Cong ngh; 

Can c& Nghj quyé't sO' O1/NQ-HDND ngày 01/7/2025 cña Hç5i ddng nhán 
dan xâ d LI v vic thành 1p  các co' quan chuyên mOn, Trung tam Phyc vy hành 
chInh cOng xâ C'd L tinh Ninh BInh, 

Theo d nghj cia Tru&ng Phông Van hóa - Xã h5i tgi TO' trinh so 02/TTr-
VHXHngày 02/7/2025. 

QUYET DINH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy djnh chirc näng, thim vii, 
quyn hn và ca c.0 t chüc cUa Phông Van boa - Xâ hi thuc Uy ban nhân dan 
xâCL. 

Diu 2. Quyt djnh nay có hiu 1irc thi hành k ti ngày k ban hành. 
Chánh Vn phông HDND và UBND xA, Tnrâng phàng Vn hóa - Xã hi; ThU 

tnthng các Ca quan, &m vj có lien quan chju trách nhim thi hành Quyêt djnh nay.!. 1)— 

Nci nhçln: 
- Sâ NOi  viii; 
- Sâ Giáo di,ic và Dào tao; 
- Sâ Van hóa và The thao; 
- Si Du ljch; 
- Si Khoa hçc và Cong ngh; 
- SâYtê; 
- TT Dâng Uy, TT HIDND xA; 
- Lãnh dao UBND xä; 
-Nh.rDiêu2; 
- Trang TTDT xA; 
- Liru: VT, VHXH. 
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QUY DNH 
. 1 G, NHIM VJ, QUYEN HN, 

C. ; CUA PHONG VAN HOA - xA HQI 
(Kern theo # ts  s( /QD-UBND ngày O2/7/2O25 cüa UBNDXâ Co Lê) 

Diu 1. Vj trI và chfrc nãng 
1. Phông Van boa - X hi là cci quan chuyên mon thuc Uy ban nhãn dan 

xA, có con du d thirc hin nhim vi duqc giao; thirc hin chüc näng tham mini, 
giüp Uy ban nhân dan xA quãn 1 nba nuâc v các lTnh v1rc: 

a) LTnh vrc Ni vi, gm: T chüc hành chInh, sir nghip nhà nuâc; chInh 
quyn dja phisang, dja giâi dan vj hành chInh; can b, cong chi.'rc, viên chüc và 
cong v11; cái cách hành chInh; hi, th chüc phi chInh phü; thi dna, khen thiz&ng; 
vn thu, hru tnt nhà nithc; thanh niên; lao dng, tin luang; vic lam; bào him xâ 
hi; an toàn, v sinh lao dng; ngui có công; bInh dng giâi; cong tác dan tc và 
tin ngung, ton giáo; 

b) Linh v1rc Giáo diic và Dào tao,  gm: Giáo d%ic mm non; giáo diic ph 
thông (giao diic tiu h9c và giáo diic trung hçc co sd); 

c) LTnh vrc Van hóa, Khoa hçc và Thông tin, gm: Van hóa; gia dInE; th 
dc, th thao; du ljch; quáng cáo; phát thanh truyn hInh; báo chI; thông tin ca sâ 
thông tin di ngo.i; hoat dng nghiên ciru khoa hoc, phát trin cong ngh, di mó 
sang tao,  phát trin tirn 1rc khoa hc và cong ngh; s hüu trI tue; tiêu chu.n do 
lu?ng cht lucmg; 1mg d1ing birc xt và dng vi phóng xa;  an toàn birc xa và hat 
nhân; bixu chInh; üng diing cong ngh thông tin (không bao gm an toàn thông tin, 
an ninh mng); giao djch din tü; chInh quyn s; kinh t s, xâ hi s và chuyn 
dM s; h tang thông tin; 

d) LTnh virc Y t, gm: Y t dr phông; khám bnh, cha bnh, phiic hi 
chi'rc näng; bà mc, tré em; dan s; phèng, chng t nan  xâ hi (không bao gm cai 
nghin ma thy và quàn .1 sau cal nghin ma tüy); báo trçY xä hi; y duçic cô truyOn; 
dtxqc; m5 phm; an toàn thrc phm; thit bj y th; bão him y t. 

2. Phông Van hóa -. Xä hi chju sir chi dao, quãn l' v t chüc b may, vj trI 
vic lam, biên ch cong chirc, Ca cu ngch cong chirc và cOng tác cüa Uy ban 
nhân dan xa, dng thôi chju sir chi dao, kim tra, hurng dn v chuyên mon nghip 
yin  cüa co quan chuyên mon thu(c Uy ban nhân dan tinh. 

Diu 2. Nhim vtj, quyn liin chung 
1. Tninh Uy ban nhân dan cp xã 
a) Dr thào nghj quyét cüa Hi ctng nhân dan xa (nu có), dir thão quyt 

djnh cüa 1Jy ban nhân dan xâ lien quan dn linh vinrc  thuc phm vi quán l cUa 
phóng và các van ban khác theo phãn cOng cüa Uy ban nhân dan xâ; 
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b) Di,r thào k hoch phát trin linh v11c; chuang trInh, bin pháp t chüc 
thirc hin các nhim vii ye linh virc trên dja bàn xã trong phm vi quàn 1 cUa 
phông; 

c) Di,r thão quyt djnh quy djnh ciii th chüc näng, nhim vii, quyn hn và tt 
chüc b may cña phông. 

2. T chüc thirc hin các van bàn pháp 1ut, quy hoch, k hoch sau khi 
duqc phê duyt; thông tin, tuyên truyn, ph bin, giáo diic pháp 1ut v các lTnh 
v11c thuc ph.m vi quàn 1 duçic giao; theo dOi thi hành pháp 1ut. 

3. Giüp Uy ban nhân dan xã thirc hin và chju trách nhim v vic th.m 
djnh, däng k, cap các loai giy phép, giy chirng nhn và các loai gi.y t có giá trj 
tucing duang thuc phm vi trách nhim và thm quyn cüa Co quan chuyên mon 
theo quy djnh cUa pháp 1ut và theo phân cong cüa Uy ban nhân dan xã. 

4. Giüp Uy ban nhân dan xã quàn 1 nba nixc di vâi t chüc kinh t t.p 
th, kinh t tu nhân, các hi và th chüc phi chInh phü hoat  dng trén dja bàn thuc 
cac linh virc quàn 1 cUa Co quan chuyên mon theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

5. T chrc 1rng dting tin b khoa h9c, cOng ngh; xây dmg h thng thông 
tin, di mth sang tao  và chuyn di s, !uu trt phiic v11 cong tác quãn 1 nhà nuâc 
và chuyên mon nghip vi cüa co quan chuyen mon xâ. 

6. Thirc hin cong tác thông tin, báo cáo djnh k' và dt xut v tmnh hInh 
thiic hin nhirn v1j duqc giao theo quy djnh cüa Uy ban nhân dan xã và s& quán 1 
linh v%rc. 

7. Kim tra theo linh virc duqc phân cong phii trách di vâi t chirc, cá nhân 
trong vic thrc hin các quy djnh cüa pháp lut; tip cong dan, giài quyt khi&i 

nai, th cáo; phông, chng tham nhüng, lang phi, tiêu circ theo quy djnh cüa pháp 
lut và phãn cOng cüa Uy ban nhân dan xã. 

8. Quán l t chüc b may, biên ch cong chüc, ngch cong chüc và xp 
ngch cong chirc, vj tn vic lam, Ca cu viên chüc theo chüc danh ngh nghip và 
s hrqng ngui lam vic trong các don vj sir nghip cong lip;  thrc hin ch d tin 
hiong và chinh sách, ch d däi ng, dào tao,  bM duö'ng, khen thuOng, k lut dôi 
vd cOng chic, viên chic và ngui lao dng thuc phm vi quãn 1 theo quy djnh 
cüa pháp lut, theo phân cong cüa Uy ban nhân dan xã. 

9. Quàn l và chju trách thim v tài chinh, tài san cüa phèng theo quy djnh 
cüa pháp lut. 

10. Thirc hin thim vi, quyn hn khác theo phân cp, üy quyn, phân djnh 
thm quyn cüa co quan Co thm quyn theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

11. Thrc hin nhirn vi khác do Uy ban nhân dan xä giao theo quy djnh cüa 
pháp 1ut. 

Diu 3. Nhim vi.i, quyn hn v Iinh virc Ni vti 

1. Trinh Uy ban nhân dan xà 
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a) Dr thão nghj quy& cüa Hi dng nhân dan xä, dir thào quyt djnh cüa Uy 
ban nhân dan xã lien quan dn ngành, llnh vrc thuc ph.m vi quãn 1 cüa Phông 
và các van ban khác theo phân Cong cüa Uy ban nhãn dan xâ; 

b) Dir thâo kê hoch phát trin ngành, 11th v1rc; chrnmg trInh, bin pháp t 
chüc thirc hin các thim vi v ngành, 11th virc trên dja bàn xâ trong phm vi quan 
l cüa PhOng; 

2. TrInh Chü tjch Uy ban nhân dan xã quyt djnh b thim than sir thuc 
thm quyn cüa Chü tjch Uy ban nhân dan xã theo quy djnh cüa Dàng và quy djnh 
cüa pháp 1ut. 

3. To chüc thirc hin các van bàn pháp 1ut, quy ho,ch, k hoach sau khi 
duçc phé duyt; thông tin, tuyên truyn, ph bin, giáo diic pháp 1ut v các 11th 
v1rc thuc phm vi quãn l duqc giao; theo dôi thi hành pháp 1uIt. 

4. V t chüc b may 
a) Tham mlxu, gillp Uy ban nhân dan xä trIth Hi dng than dan xã quyt 

djth vic thàth lip, t chüc 1i, thay di ten gçi, giài th ca quan chuyên môn, t 
chüc hàth chIth khác thuc Uy ban than dan xä; 

b) Thm djth di vOi các dr thão van bàn: 
Quy djth churc näng, nhim vi, quyn h.n và th chüc cüa cci quan hàth 

chIth, dan vj sir nghip cong 1p thuc Uy ban than dan xã; bào dam vic thc 
hin các thim viii quãn 1 thà nu&c v 11th virc ni vi có lien quan trong chüc 
nàng, nhim vit, quyn htn và th chüc cüa các phông chuyên mon thuc Uy ban 
than dan xã; 

Thành lap, tt chüc 1i, giãi th t chirc hàth chIth, dan vj sçr nghip cong 
1p thuc th.m quyn quyt djnh cüa Uy ban than dan xã (tth trthng hqp pháp 
1u.t chuyén ngàth có quy djth khác); 

Thành1.p, kin toãn, sap thp, giâi th t chüc phi hçip lien ngành thuc thm 
quyn quyt djnh cüa Chü tjch Uy ban than dan xä theo quy djth cüa pháp 1ut. 

5. V vj trI vic lam, biCn ch cong chüc 
a) Thm djth d an vi tn vic lam, d an diu chinh vj trI vic lam cüa Co.  

quan, t chüc thuc ph.m vi quàn 1 cüa TiJy ban than dan xã; tng hqp, trIth Uy 
ban than dan xa quy& djth theo thm quyn hoac trInh Uy ban th dan tith 
quyt djth theo quy djnh cüa pháp 1u.t và theo quy djnh cña TiJy ban than dan tith; 

b) Tham muu, giüp Uy ban than dan xã: 
Thm djnh, tnInh Uy ban nhãn d tith k hoach biên ch cong chüc hang nam 

hoc diu chinh biên ch cong chi'rc thuc chIth quyn dja phuang xã; 
Thirc hin giao biên ch cOng chüc di vth ca quan, t cht'rc thuc Hi dng 

than dan xã, Uy ban than dan xã trong tng s biên ch cong chi'rc duqc cp có 
thm quyn giao và theo phân cLip cüa Uy ban than dan tinh; 
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c) Tng hcip vj trI vic lam và ngch cong chüc tuo'ng üng cüa cci quan, t 
chtrc thuc Hi dông nhân dan xA, Uy ban nhân dan xã, trInh Uy ban nhân dan xA 
gi.'ri Sâ NOi vi1 tng hçp theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

6. V vj trI vic lam, co dxu vien chüc theo chirc danh ngh nghip va s 
li.rqng nguii lam vic trong các dan vj si,r nghip cong 1p 

a) Thm djnh d an vj trI vic lam, d an diu chinh vi trI vic lam và Co cu 
viên chirc theo chirc danh ngh nghip cüa don vj s1r nghip cong 1p chua tir bâo 
dam chi thixng xuyên thuc phm vi quán l cUa Uy ban nhân dan xã; trInh Uy 
ban nhân dan xã phê duyt theo thm quyn hoc trInh Uy ban nhân dan tinh phê 
duyt, diu chinh vj trI vic lam và co cu viên chüc theo chüc danh ngh nghip 
cüa don vj sir nghip cong l.p chua tr bão dam chi thtx&ng xuyén thuc phm vi 
quân 1; 

b) Tham mi.ru, giüp Uy ban nhân dan xâ: 
Thm djnh, trInh Uy ban nhân dan tinh k hoch s lucing nguii lam vic 

cUa don vj sir nghip cOng 1p chua tr bâo dam chi thii?mg xuyên thuc ph.m vi 
quân l; 

Quyt djnh giao, diu chinh s luqng ngu?ii lam vic hithng luang tir ngân 
sách nhà nrn9c di vó'i dan vj si nghip cong 1p chua tir bão dam chi thi.rng 
xuyên và s luqng ngix?i lam vic hithng lucmg tir ngun thu sir nghip di vth 
tmg don vj si1 nghip tir báo dam mt ph.n chi thung xuyên thuc phm vi quail 
1 sau khi diiçrc c.p có thtm quyn giao và theo phân cp quãn 1 cüa Uy ban nhân 
dan tinh; 

c) Tng hqp vj trI vic lam, co cu viên chüc theo chi'rc danh ngh& nghip và 
s hiqng ngii?ii lam vic trong các don vi sr nghip cOng 1p theo müc d tir chü 
tài chInh (do ngân sách nha nuâc báo dam chi thithng xuyên; bão dam mt phn 
chi thu?mg xuyên; tir bão dam chi thng xuyên; tr bão dam chi thu&ng xuyên và 
chi du tu) thuc phrn vi quán l cüa dja phuong, trInh Uy ban nhân dan xã gui 
Sâ NOi  vi theo quy djnh cUa pháp 1ut. 

7. V thrc hin ch d, chInh sách tin krong, ph cap và tin thu&ng dOi 
vâi can b, cOng clu'rc, viên chirc, lao dng hqp dng trong Ca quan, t chirc hành 
chInh, don vj sir nghip cOng l.p 

a) Tham muu, trInh Chü tjch Uy ban nhân dan xä quy& djnh theo thrn 
quyn hoc d nghj cp có th.m quyn quyt djnh vic nâng bc luang thu?mg 
xuyên, nâng b.c luong truâc thôri hn và thirc hin các ch d, chInh sách ye tiên 
luong, phi cp và tin thiRrng di vOi can b, cOng chuc, viên chüc, lao dng hqp 
dng theo quy djnh cña pháp 1i4t và theo quy djnh cüa Uy ban nhân dan tinh; 

b) Hithrng dan, kim tra, giâi quyt theo thm quyn hoc dê nghj cap có 
thrn quyn giãi quyt vuórng mc trong vic thirc hin ch dO,  chInh sách tiên 
luang, phii cp vâ tin thuâng di vói can bO,  cong chüc, viên chuc, lao dng hqp 
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dng trong ca quail, t chirc hành chInh, dan vl sir nghip cong 1p trén dja bàn 
theo quy djnh cüa pháp 1uit và theo quy djnh cüa dja phucmg. 

8. V cái cách hành chIrih 
a) Tham mini, trInh Uy ban nhân dan xã: 
Quyt djnh phãn cong các co quan chuyên mon thuc Uy ban nhãn dan xã chü 

trI hoc phôi hcip thirc hin các ni dung, nhim vi cüa cong tác cài cách hành chInh; 
Quyt djnh các bin pháp dty m.nh cãi cách hành chInh trên dja bàn; 
b) Tham muu, giilp Uy ban nhân dan xä theo dOi, kim tra các co quan 

chuyên mon cüng cp thirc hin cOng tác cãi each hành chInh trên dja bàn; 
c) Chü tn, phi hçip vâi các co quan chuyên mOn thuc, trrc thuc Uy ban 

nhân dan xã trong t chirc trin khai ni dung cãi each t chüc b may;  ch d 
cong v11, cOng chirc; lao dng, tin luang; báo him xä hi; vic lam; an toàn, v 
sinh lao dng; ngi.thi có công; thanh niên; bInh dAng giái; van thu, itru tri nhà 
rnrâc; thi dua, khen thu&ng và Cong tác thông tin, tuyên truyn v cài each hành 
chinh. 

9. V chInh quyn dja phuang 
a) Tham mixu, giüp Thu.ing trirc Hi dng nhân dan xâ, lily ban nhân dan xã 

trin khai cOng tác bu di biu Quc hi và dai  biu Hi dng nhân dan các 
cp trên dja bàn theo quy djnh cia pháp 1ut và hurng d&n cüa ca quan cp trên; 

b) Tham muu, giuip Thuèiig trirc Hi dng rthân dan, Chü tjch Hi dng 
nhân dan, Chü tjch fly ban nhân dan xã trInh Hi dng nhân dan xA bAu, min 
nhim, bài nhim Chü tjch, Phó ChU tjch, Tnthng Ban cüa Hi dMg nhân dan xä, 
Chü tjch, Phó Chü tjch và các Uy viên Uy ban nhân dan xä; phê chuân danh sách 
và vic cho thôi lam Phó Trix&ng Ban, lily viên cüa Ban cüa Hi dng nhân dan xä 
theo quy djnh cüa pháo liit; 

c) Tham mini, giñp Thumg trirc H)i dng nhân dan xâ trInh Thu&ng trirc 
Hi dng than dan tinh phé chuân kt qua bu, min nhim, bâi thim Chü tjch, 
Phó Chü tjch Hi dng nhân dan xA; 

d) Tham mini, giüp Thu?ing trirc Hi dèng nhân dan xä trInh ChU tjch Uy 
ban nhân dan tinh phê chun k& qua bAu, min thim, bai nhim Chü tjch, Phó 
Chü tjch Uy ban nhân dan xã; giao quyn Chü tjch liJy ban nhân dan xã theo quy 
djnh cüa pháp 1ut; 

d) Tharn mini, gillp Uy ban nhân dan xa trInh Hi dng nhân dan xã quyêt 
djnh thành lap, t chüc 1i, giãi th& dtt ten, &ii ten thOn, th dan ph theo quy djnh 
cüa pháp Iut; quyt djnh c1i th s krçing ngu?ii hoat  dng khOng ehuyên trách trén 
dja bàn huàng phii c&p ti'r ngân sách nhà nuóc theo quy djnh cüa chInh quyên dja 
phuang tinh; 

e) Tham mini, gillp Uy ban nhân dan xã, Chü tjch Uy ban than dan xä 
hithng dan, kim tra t chirc và hot dng cüa thôn, t dan ph theo quy djnh cUa 
pháp lut và phãn cp cüa chInh quyn dja phircing tinh. 
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10. V dja giOi dan vi hành chInh 
Tham mini, gillp Uy ban nhân dan, Chü tjch [iJy ban nhân dan xã: 
a) TrInh c.p có thrn quyn xem xét, quyt djnh d an thành lap,  giãi th, 

nhp, chia dan vj hành chInh, diu chinh dja giói, di ten dan vj hành chInh xâ và 
giâi quyt trumg hqp chua thng nht v dja gi6i don vj hành chInh xã; vic cong 
nhn phân 1o.i dan vj hành chInh xã; vic cong nhQtn x dão, xâ an toàn khu; 

b) Quân 1 h so, bàn d dja gii don vj hành chInh cüa xã; mc dja giâi don 
vj hành chInh quc gia, cp tinh, cp xã a dja phi.rang theo quy djnh cüa pháp 1ut 
và hrnrng dn cüa co quan nhà nithc c.p trên; 

c) Trin khai thirc hin các d an, van bàn lien quan dn dja giâi don vj hành 
chInh, h so, mc, bàn d dja giâi don vj hành chInh theo quy djnh cüa pháp 1ut 
sau khi duçc cp có thrn quyn quyt djnh. 

11. V can b, cong chi'rc, viên chüc và ngi.thi hot dng không chuyên trách 
Tham mini, giüp Chü tjch Uy ban nhân dan xâ quyt djnh tuin diing cong 

chüc theo phân cp, üy quyn; quy& djnh quy hoach, b nhim, b nhirn lai,  diu 
dng, luân chuyn, bit phái; cho thôi giü chüc vi1; ti'r chüc, min nhim, kr 1utt 
nguiñ dIrng du, cp phó cüa nguYi dung du co quan chuyên môn, t chüc hành 
chInh khác, don vj sir nghip cOng l.p thuc Uy ban nhãn dan xà theo phãn cp, üy 
quyn; quyt djnh ttm dInh chi cOng tác di vói Phó ChU tjch Uy ban nhân dan xâ, 
ngui dirng d.0 co quan chuyên môn, t chüc hành chInh khác, don vj sir nghip 
cong 1p thuc Uy ban nhân dan xâ; quyt djnh sr diing, phân cOng, b trI, kim 
tra, dánh giá, tam  dInh chi cong tác; dào tao,  bi duOng, thi dua, khen thu&ng; thirc 
hin ch d tin li.rang, cho thôi vic, nghi hixu và các ch d, chInh sách khác 
thuc thm quyn quãn 1 cüa Uy ban nhân dan xâ theo quy djnh. 

12. Thirc hin cong tác dào tao,  bM duong di v&i can b, cOng chüc, viên 
chüc và các d,i tuçmg khác theo quy djnh cüa pháp lut và theo quy djnh cüa t.Jy 

ban nhân dan tinh. 
13. V t chirc hi, qu5 xâ hi, qu5 ti'i thin, th chirc phi chInh phü 
Tham muu giüp Uy ban nhân dan xã, Chü tjch Uy ban nhàn dan xâ thirc hin 

quàn 1 nhà nisâc v hi, qu xã hi, qu' tü thin, t chüc phi chmnh phü, hot dng 
chü thp do theo quy djnh v hi, qu' xã hi, qu tii thin, t chüc phi chInh phü 
và quy djnh cüa pháp 1ut, các quy djnh khác có lien quan. 

14. V van thu, km trr nhà nuâc 
Tharn muu, giüp Uy ban nhân dan xA: 
a) Kim tra, huOng dn nghip vi van thu, km tri~ thuc phm vi quãn l; 
b) Thirc hin hoat  dng nghip vi vAn thu, hru trIr theo quy djnh; 
c) Lam dAu mi np h so, tài lieu km trtt cüa các co quan, ti chüc xA vào 

km trC ljch sir cUa N1ià nithc a cp tinh thèo quy djnh. 
15. V thanh then và bInh ding giâi 
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a) T chi'rc trin khai t1c hin chInh sách, pháp 1ut, chin 1uçic, chi.rang 
trInh, k ho.ch, dr an, d an phát trin thanh niên ti dja phiimg; bInh d.ng giâi 
và cong tác can b nir; Tháng hành dng VI bInh d.ng giâi và phông ngüa, i'rng phó 
vâi bao  hrc trên Co s giói; 

b) Thirc hin 1ng ghép cac chi tiêu, m1jc tiêu phát trin thanh niên; vk d 
bInh dng giâi và phông ngi'Ia, i'rng phó vói bao  lirc trên Co sâ giâi khi xây dirng 
chuong trInh, k hoch phát trin kinh t - xâ hi cüa dja phirong h.ng näm và 
trng giai don; 

c) Chü trI hoc phi hqp vOi co quan, t chüc có lien quan trong vic giài 
quyt nhtmg vn d lien ngành v thanh niên và cong tác thanh niên, v bInh d&ng 
giâi và phông ngüa irng phó vâi bao  lirc trên co sâ giâi; 

d) Thirc hin cong tác thng kê, quãn 1, khai thác va cong b dü 1iu thng 
kê vthanh niên, chi s phát trin thanh niên tai  dja phuung; t chüc thirc hin thu 
th.p, tng hqp, báo cáo s 1iu thng kê djnh kS'  cüa dja phuong v bInh ding giâi 
và phông ngira, 1mg phó vói bio 1irc trên Co s0 giâi, các chi tiêu thng kê quc gia 
v givi, cong tác can b nct; 

d) Kim tra, danh giá vic thirc hin quy djnh, chInh sách, pháp lut di vói 
thanh niên và cOng tác thanh niCn; bInh dng giâi và phông ngra, 1mg phó vâi bao 
1rc trên co sâ giâi trên dja bàn. 

16. V thi dua, khen thu&ng 
a) Tham muu, giüp Uy ban nhân dan xä, Chü tjch Uy ban nhân dan xä t 

chüc các phong trào thi dfla và trin khai thirc hin chü tnrang cüa Dãng, chInh 
sách, pháp 1ut cüa Nhà nithc v thi dua, khen thithng trén dja bàn; phát hin nhân 
rng din hInh tiên tin trong phong trào thi dua d biu duong, ton vinh kjp th?ri; 

b) Th.m djnh h so d nghj khen thuâng cüa tp th, cá nhân i dja phuong, 
trInh Chü tjch Uy ban nhân dan xà quy& djnh khen thuOng hoc d nghj c.p có 
thm quyn quyt djnh khen thung theo quy djnh cüa pháp 1u.t; tham mini giüp 
Uy ban nhân dan xä t chlrc thirc hin vic trao tang, don nhn các danh hiu thi 
dua và hinh thlrc khen thuâng; 

c) Huàng dan, kim tra vic th%rc hin k hoch, ni dung thi dua, khen 
thix&ng trén dja bàn; xây dmg, quãn l và sIr ding Qu thi dua, khen thu&ng theo 
quy djnh cüa pháp lust;. 

d) Lam nhim vi thu0ng trixc cüa Hi dng Thi dua - Khen thu&ng xã. 
17. Vê lTnh vuc vic lam 
a) T chIrc thirc hin các chin luqc, chuong trInh, k hoch dài hn Va hng 

näm, dir an, d an v vic lam, h trg to vic lam, phát trin thj trtthng lao dng, 
djch vi vic lam, báo him tht nghip, tuyn diing và quân l lao ctng ti Vit 
Nam theo huàng dn cüa co quan có th.rn quyn; thu thp, km trIr, thng hçp, phân 
tIch, dir báo, ph bin và quãn. l thông tin thj trming lao dng cüa dja phirong; 
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b) Hithng dn và thc hiên chInh sách h trçl to vic lam, chInh sách bâo 
him tht nghip theo quy djnh cüa pháp 1ut; 

c) Hithng dn và t chüc thirc hin các quy djnh cUa pháp 1ut v djch vi 
vic lam tai  dja phuong. 

18. V llnh virc ngu&i lao dng \it Nam di lam vic ô nuóc ngoài theo hqp 
dông 

a) Cung c.p thông tin chInh sách, pháp 1ut v nguYi lao dng Vit Nam di 
lam vic a nuâc ngoài theo hçip dng cho nguai lao dng Vit Nam di lam vic a 
nithc ngoài theo hçp dng lao dng trçrc tip giao k&; 

b) Cung cp thông tin v thj tnxang lao dng, thu cAu tuyn dicing cüa nguai 
sü diving lao dng d nguai lao dng sau khi kt thüc hçip dng a nuãc ngoài v 
nuâc 1ira chçn vic lam phü hçip vOi kin thüc, k5' näng, kinh nghim, trinh dO 
ngh nghip duçic tIch liiy sau qua trInh lam vic & nuóc ngoài; 

c) H trg ngu&i lao dng sau khi v nuâc tip cn djch viii tu vn tam l xâ 
hOi tir nguyen thm hôa nhp xâ hOi; 

d) Tham muu, trmnh Uy ban nhân dan xä noi thu&ng trü cUa ngu&i lao dng 
k van ban xác nhn vic dang k hçip dng lao dng theo quy djnh tai  khoân 3 
Diu 50 cUa Lust  Ngu&i lao dng Vit Nam di lam vic & nuâc ngoài theo hqp 
dng n.m 2020. 

19. V 11th virc lao dung, tiên lucrng 
a) Tip nh.n däng k nOi  quy lao dng trong tru&ng hqp dugc co quan 

chuyên mon v nOi  vii  thuOc  Uy ban than dan tinh üy quyn theo quy djth cüa 
pháp luat; 

b) Hithng dn th?c hin các quy djth cüa pháp lut v ch dO tiên lucing 
trong khu vrc san xu.t kinh doanh; 

c) Thrc hin tuyên tmyn, ph bin quy djnh pháp 1ut v lao dng là ngu&i 
giüp vic gia dIth; quãn l, kim tra, giám sat vic thrc hin các quy djnh v lao 
dng là nguôi giüp vic gia dInh trên dja bàn; 

d) Hu&ng dan, h trçl và t chüc thirc hin các quy djth cüa pháp lut lao 
dng v t chüc Va hot dng cüa các t chüc cüa ngu&i lao dng tai doanh nghip. 

20. V 11th vuc bâo him xã hOi 
a) Huóng dk va t chüc thirc hin các quy djth cüa pháp lut v bâo him 

xã hOi  trong phm vi dja phuang theo quy djnh cüa pháp lut; 
b) Tip thn h so và thirc hin xác djth s lao dng thuOc  din tham gia báo 

him xã hOi  bt buOc tm th&i nghi vic di vâi ci quan, dan vj, t chüc, doanh 
nghip thuOc  Uy ban nhãn dan xä xiii tm drng dóng vào qu5 htru trI và t& that. 

21. V 11th v?c  an toàn, v sinh lao dng 
a) HuOng dn và t chüc thirc hin các quy djth cüa pháp lut v an toàn, v 

sith lao dng; v th&i gi& lam vic, th&i gi& nghi ngai trong phm vi dja phi.rang; 
Tháng bath dng van toân, v sinh lao dng; 
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b) Chü tn, phi hçip t chüc diu tra các vi tai nn lao dng lam bj thuong 
nng mt ngir?i lao dng, tai n?n  lao dng nhç déi vói nguôi lao dng tham gia 
bão him tai nn lao dng tir nguyen trên dja bàn; 1p biên bàn ghi nhn sir vic di 
vOi tai n?n  lao dng lam bj thi.rang nng mt ngithi lao dng lam vic không theo 
hqp dng lao dng; 

c) Tip nhn và xir 1 v sr c6 k5 thi4t gay m.t an toàn, v sinh lao dng 
nghiém trQng trên dja bàn; 

d) Tham muu giüp Uy ban nhân dan xà quàn 1 nhà nizóe v lTnh v1rc an 
toãn, vt sinh lao dng. 

22. V linh vrc ngithi co Cong 
a) Quàn l các cong trInh ghi cong lit si, m lit si trén dja bàn theo phán cap; 
b) Phi hqp vâi các ngành, doàn th xây dirng phong trào toàn dan chàm 

sóc, giiip dc nguii có cOng vái cách mng và các di tuçlng chInh sách xà hi; 
c) Hithng dn và th chüc thirc hin các quy djnh cüa pháp lut d& vth ngrnii 

có cong vói each mng và than nhân ngi.thi có cong vài each mng trên dja bàn 
theo phân cp; 

d) Quân l di tung, h so d& tuçlng và kinh phi thirc hin các chInh sách, 
ch d u'u dài di vói ngui có cong vâi cách n1ng và than nhân ngui có cong 
vOi cách ming trên dja bàn theo phân cp. 

23. V cong tác dan chü, dan vtn 
a) Tham mini, t chirc thi hành pháp lut v thrc hin dan chü a co sâ; gift 

mi lien h cht chê vâi Nhãn dan và cong dng dan cix trên dja bàn xA; 
b) Tham mini xây drng và th chüc thirc hin nghj quy& cUa Hi dng nhân 

dan quyt djnh các bitn pháp bão dam thixc hin dan chU i co sâ trên dja bàn xä; 
c) Xem xét, giãi quyt và trâ lai kjp thai các khiu ni, t cáo, kin nghj cüa 

cOng dan, kin nghj cüa Ban Thanh tra nhân dan a xâ; Ban Giám sat dAu tix cüa 
cOng doàn, Uy ban Tnung ucing Mt trn T quc Vit Nam và các t chüc chInh 
trj - xà hi xâ; 

d) Tng hçp, báo CáO co quan nhà nuâc có thm quyn v tInh hInh thirc 
hin dan chü Co sâ trên dja bàn khi diIçYC yêu cu; kjp thyi báo cáo co quan nhà 
nuóc cp tnên v nhftng vein d khOng thuc thm quyn giái quyt; 

d) Tham mi.ru, trin khai thirc hin cOng tác dâii 4n theo quy djnh cüa Dàng, 
quy djnh cüa pháp luat và hixóng dn ci1a co quan cp trén. 

24. Giüp Uy ban nhân dan xã quàn l nba nuóc theo quy djnh cUa pháp lut 
di vâi t chirc kinh t tp th, kinh t tu nhân, các hi, qu5' xã hi, qu5' tü thin và 
t chirc phi chInh phU hot dng tnên dja bàn thuc linh virc ni v11. 

25. T chüc üng diing tin b khoa hçc, cOng ngh; xây dimg h thng 
thông tin, di mâi sang to và chuyn di s, luu tnft phc vil cOng tác quàn l nhà 
nithc va chuyên mon nghip vii cüa co quan chuyên mon xà; t chüc vn hành và 
khai thác co s& dft lieu linh v1rc ni vi ti dja phuong. 
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26. T chüc thirc hin các dch vii cong trong linh v1rc ni vi thuc phrn vi 
quân 1 nba nuâc theo quy djnh cüa pháp lust. 

27. V tin ngixOiig, ton giáo 
a) Tham mixu, giüp Uy ban nhân dan xã t chirc thirc hin chin lixçic, k 

hoach, chuang trInh, d an, dir an v tin ngucng, ton giáo hoc Co lien quan den tin 
nguong, ton giáo theo chi d.o, hithng dn cüa B Dan tc và Ton giáo, Uy ban 
nhân dan tinh, Si Ni vi; 

b) Tham mi.ru, giüp Uy ban nhân dan xã quãn 1 nhà nithc v hot dng tin 
nguong, ton giáo cüa các Co sâ tin nguông, ton giáo không phâi là di san van hóa 
phi 4t th va cac co sâ tin ngung không phái là di tich ljch sir, van hóa, danh lam 
thâng cânh dã ducc xp hang hoc dä dixçic Uy ban nhân dan tinh dua vào danh 
miic kim kê di tIch cüa dja phuong; phM hqp vâi các co quan, don vj lien quan 
theo dôi, nm tInh hInh d phOng ngra, phát hin và xir l các hot dng lçii diing 
tin nguo'ng, ton giáo vào miic dich ngoài ton giáo, chia rê dan tc, chia rê ton giáo, 
lcxi diing hot dng tin nguong, hott dng ton giáo d triic lgi; 

c) Giüp Uy ban nhân dan xà lam d&u mi lien h vâi các t chüc ton giáo, t 
chi'rc ton giáo trirc thuc va Ca sO' tin ngixô'ng thuc thm quyn quãn l trên dja 
bàn; tham mixu, t chirc tip don, thàm hOi, giãi quyt nguyen v9ng cüa chüc sac, 
chirc vic, tin d các ton giáo theo quy djnh cUa pháp luat; 

d) Giãi quy& theo thm quyn ho.c trInh cp CO thm quyn giài quyt 
nhttng vi vic ci th v tin ngi.rong, ton giáo theo quy djnh cüa pháp lut. Chü trI, 
phi hçxp vói các phOng và don vj có lien quan trong vic tham muu, trInh Uy ban 
nhân dan xã giâi quy& nhü'ng vn d phát sinh trong hot dng tin ngucng, ton 
giáo thuc th.m quyn quãn l; 

d) Hixông dn cac cong dng, t chüc, cá nhân trén dja bàn hoat  dng theo 
quy djnh cüa pháp lut v tin ngiiOng, ton giáo. 

Diu 4. Nhim vi1, quyn hn v linh virc Giáo diic và Dào to 
Thirc hin chüc näng quãn l nhà nuâc v Giáo dc mAm non; Giáo diic ph 

thông (Giáo d%lc tiu h9c và Giáo d%lc trung hc co sO'). 
Nhim v%1, quyn hn th thirc hin theo Thông tu huâng dn cUa B, 

ngành quãn l lTnh virc. 
A A A A - _ A Dieu 5. Nhiçm vlu, quyen hin ye hnh viyc Van hoa, Khoa h9c va Thong tin 

1. Nhim vi, quyn hn v cong tác van hOa, thông tin 
PhOng van hóa - Xã hi thirc hin nhim vi, quyn hn theo quy djnh ti Diu 

12 Nghj dlnh  s 150120251ND-CP, nhim v1i, quyn hn v van hóa, gia dInh, th 
dc, th thao, du ljch, quãng cáo, phát thanh truyn hInh, báo chi, thông tin co sO', 
thông tin di ngoi theo quy djnh cüa pháp lu.t và nhüng nhim vi, quyn hn th 
nhu sau: 
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a) TrInh Uy ban nhân dan xà cp, süa di, b sung, gia h?n,  cp  laj,  thu hi 
giy chi'rng nhn dü diu kin hoat dng dim cung cp djch vi trô chth din tü 
cong cong trên ctja bàn theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

b) Tham mini, giüp Uy ban nhân dan xâ tip nhn dang k th chüc 1 hi; 
tip nhn thông báo t chüc 1 hi truyii thng, 1 hi van hóa, l hi ngành ngh 
cp xà; phé duyt k hoch t chirc ngày hu&ng irng quy mô xã; quãn 1 hott dng 
quàng cáo trên dja bàn, xä; tip nhn thông báo t chirc biu din ngh thut, t 
chrc cuc thi, lien hoan các loai hInh ngh thut biu din, t chirc euc thi ngui 
dçp, ngu?i mu; tip nhn thông báo v vic chiu phim cong cong  cUa các ca s& 
cung cp djch vii luu trii, các co sâ cung cp djch vi an ung, vu trithng, c1ra hang, 
cira hiu và dja dim cong cong khác; tip nhn báo cáo v vic t chirc giài thi 
du th thao qun chüng i ca sâ theo quy djnh cüa pháp lut. 

c) Tham mini, gi1ip Uy ban nhân dan xà tip nhQtn h sa thông báo vic 
thành lap,  sap nhp, hçp nht, chia, táCh, giãi th, châm düt hot dng thu vin di 
vOi thu vin xâ; thu vin co sâ giáo d'çic m.m non, Ca sâ giáo dc ph thông, Ca si 
giáo diic ngh nghip và ca sâ giáo diic khác; thu vin tu nhân Co ph'çic vi cong 
dông CO trçi s& trên dja bàn; quàn l) khai báo và hoat dng Ca si djch vi photocopy 
theo quy djnh cüa pháp lust. 

d) Tham irnm, giüp Chü tjch Uy ban nhân dan xâ thu thp, báo cáo thông tin 
v gia dInh và phOng, chng bao 1c gia dInh theo quy djnh cüa pháp 1ut; thành 
lap Hôi dng xác djnh mirc d h trçi thit hi cho cá nhân tham gia phOng, chng 
bo 1rc gia dInh. 

d) Tham mini, giüp 1Jy ban nhân dan xã t chüc thirc hin chiên luçic, 
chuang trInh, k hoach  phát trin thông tin ca sâ a dja phuang và thirc hin ch d 
thông tin, báo cao, thng ké hot dng thông tin ca sa theo quy djnh cüa pháp 1ut 
và huâng dn cüa Uy ban nhân dan tinh. 

e) Hu&ng dn các t chirc, dan vj và nhân dan trên dja bàn xà thirc hin 
phong trào van hóa, van ngh; phong trào iuyn tp the diic, th thao; xây d%rng 
np sng van minh trong vic cuói, vic tang, l hOi;  xây dmg phong trào "Toàn 
dan doàn kt xay diing dôi s&ig van hóa"; xây dimg và hithng dn xét tang danh 
hiu gia dInh van hóa, thôn, t dan ph van hóa; tham muu xây dirng xã tiêu biu; 
xây dirng, thirc hin hucing uoc, quy uóc; bâo v và phát huy các giá trj di tIch ljch 
sir - van hóa, danh lam thtng cãnh và di san van hóa phi vt th; quán 1, báo v, 
ton tao,  khai thác, si~ d%lng hqp l và phát huy giá trj tài nguyen du ljch, mOi truang 
du ljch, khu du ljch, dim du ljch trên dja bàn. 

g) KMm tra hoat dng cUa cac dan vj sçr nghip cong 1p, các thit ch van 
hóa, th thao Ca SO', dim ii chai cong cong,  dim cung cp djch vij trO choi din tir 
cong cong, Ca sâ djch v1i photocopy, ca sâ in và ca sa phát hành (bao gm chi 
nhánh, dja dim kinh doanh cüa các ca s& nay) và các ca sO' hoat  dng djch vii, các 
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t chirc, cá than hot dng trong các lTnh virc thuc phm vi tham mixu quân 1 nhà 
nuâc cüa B Van hóa, Th thao và Du ljch trên dja bàn theo quy dnh cüa pháp 1ut. 

h) T chüc hot dng thông tin di ngoi trên dja bàn theo hixó'ng dn cüa 
Si Van boa và Th thao. 

2. V cong tác khoa h9c, cOng ngh: 
a) Trinh Uy ban nhân dan xã: 
Dir thào nghj quy& cüa Hi dng nhân dan xã (nu co), dr thâo quy& djnh 

cUa Uy ban nhãn dan xã lien quan dn linh virc thuc phrn vi chirc näng quãn 1 và 
các van ban khác theo phân cOng cüa Uy ban nhân dan xã và quy djnh cUa pháp 1ut; 

Di,r thão k hoach  phát trin linh vçrc; chucmg trInh, d an, dir an, bin pháp th 
chüc thi:rc hin nhim vii v linh vrc thuc phm vi chüc näng quàn 1 cüa phông; 

b) T chüc thirc hin các vin bàn pháp lut, quy hoch, chixang trInh, k 
hoach v các lThh vrc thuc phm vi chirc näng quàn l sau khi thrcic ban hành, 
phê duyt; thông tin, thng ké, tuyên truyn, huàng dan, ph bin, giáo djc, theo 
dOi thi hành pháp lut v các linh vrc thuc phm vi churc nng, nhim vi dugc 
giao. 

c) Giüp Uy ban nhân dan xâ thirc hin và chju trách thim v vic thm 
djnh, däng k, cp các loai  giy phép, giy chüng nhn và các giy t& khác trong 
các lTnh virc thuc phm vi chüc näng, thim vi duçic giao theo quy djnh cüa pháp 
luat và theo phân công, phân cp cüa cp có thm quyn. 

d) Giüp Uy ban nhân dan xã quãn 1 nhà nuc, khuyn khIch, h6 trçi phát 
trin t chüc kinh t tp th, kinh t tu nhân, các hi và th chüc phi chInh phü boat 
dng trên dja bàn thuc các lTnh virc trong phm vi chirc näng, thirn vi duqc giao 
theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

d) Hrnrng dan, quàn 1, th chi'rc trin khai thirc hin các nhim vi khoa hçc, 
cOng ngh, dM mâi sang tao,  chuyn d& s có sü diving ngân sách nhà nuóc trên 
dja bàn; t chirc nghiên ciru irng dng tin b khoa bce, cOng ngh, di mói sang 
tao, chuyn di s; phát trin phong trào lao dng sang tao;  tip nhn, ph bin, lira 
chçn các kt qua nghiên ciru khoa hçc và phát trin cong ngh, các sang ch, sang 
kin, câi tin k5' thu.t, hqp l hóa san xut c1 áp diing tai  dja phumg; t chüc thirc 
hin các boat dng, djch v11 khoa bce, cOng.ngh, di mth sang tao  và chuyn di 
s trên dja bàn. 

e) Tip nhn, trin khai rnô hInh mu tir cp tinh trong các linh v?c  thuc 
phin vi quãn l. 

g) Quân 1)2, kim tra và huâng dn các dim phiic vi buu chInh, dim cung 
cp djch v1i vin thông, Internet trên dja bàn theo quy djnh cUa pháp lu.t. 

h) T chüc thirc hin các quy djnh cüa pháp lut v tiêu chun, do hthng và 
chat luçing san phrn, hang boa trên dja bàn. 
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i) T chirc thirc hin các quy djnh cüa pháp 1ut v sâ hftu trI tu trên dja bàn 
theo quy djnh pháp 1ut và theo quy djnh v phân cap, phân quyn, phãn djnh th.m 
quyn cüa cp có thm quyn; 

k) Quân 1, 4n hành h thng Diu hành thông minh cp xA, kt ni vâi 
Trung tam diu hãnh thông minh cp tinh phiic viii cong tác lành do, chi do, diu 
hành và giãi quyt các cong vic thuc phm vi linh vrc thrçic giao. 

I) Hi.ràng dan, quãn 1, theo dôi vic thành l.p và hott dng cüa To cOng 
ngh s cong dng trên dja bàn xA theo quy djnh. 

Diu 6. Nhim vi, quyn hin v huh virc Y t 
1. TrInh IJy ban than dan xâ 
a) Dir thão nghj quyt cüa Hi dng nhân dan xã (nu có); dir tháo quyt 

djnh cüa Uy ban nhân dan xA lien quan dn linh v1rc y t theo phân cOng cUa Uy 
ban nhân dan xâ; 

b) Dr thão k hoach phát tri&i linh vrc y t; chuimg trInh, bin pháp t chirc 
th%rc hin các nhim vii v llnh virc y t trên dja bàn xã trong phtm vi quãn 1 cüa 
PhOng Van hóa - Xã hi; 

2. To chirc thrc hin các van bàn quy phm pháp 1ut, quy hoach,  k hoch 
sau khi di.rc phé 4uyt; thông tin, truyn truyn, ph bin, giáo diic pháp lut và 
theo dôi thi hành pháp luit v lInh vrc y tê. 

3. Giüp Uy ban nhân dan xâ thirc hin và chju trách nhim v vic th.m 
djnh, däng k, cp các loi giy phép, giy chüng nhn và các loi giAy tôr có giá trj 
tucmg duong v linh virc y t thuc phm vi trách thim và th.m quyn cUa Phông 
Vn hóa - Xâ hi theo quy djnh cüa pháp 1ut và theo phân cong cüa Uy ban nhân 
dan xä. 

4. Giüp Uy ban nhân dan xã quàn 1 nhà nuâc d,i v1i th chüc kinh t tp 
th, kinh t tu nhân; các hi và t chirc phi chInh phü hot dng trong linh virc y 
trCn da bàn theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

5. To chüc irng dimg tin b khoa hçc, cOng ngh và dôi mói, sang tao, 
chuyn di s trong 11th virc y t; thrc hin các ni dung cãi each hành chInh; xây 
dimg h thng thông tin, lint trü phiic vii cOng tác quàn 1 nhà ni.râc v llnh virc y 
t và chuyén mon nghip vii cüa Phông Van hóa - Xã hi. 

6. Kim tra, xü 1 vi phm trong vic thirc hin các quy djth cüa pháp 14t, 
các quy djnh chuyên mOn, quy chun k5' thut v 11th virc y t di vâi t chirc, cá 
nhân trên dja bàn; tip cong dan, giãi quyt khiu ni, t cáo; phông chng tham 
nhüng, lang phi, tiêu circ theo quy djth cUa pháp 1ut va theo phân cOng cüa Uy 
ban nhân dan xã. 

7. Thirc hin cOng tác thng kC, xay drng co sâ dü 1iu ye ITnh v1rc y té trén 
dja bàn; thông tin, báo cáo djth kS'  và báo cáo dt xut v tIth hIth thrc hin 
thim vi duc giaotheo quy djnh cüa Uy ban than dan xä và Si Y t. 

Diu 7. Ch d lam vic Va trách nhim cüa Trr&ng phông 
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1. Phông Van hóa - Xã hi lam vic theo ch d Thu trr&ng và theo Quy ché 
lam vic cüa Uy ban nhân dan xä; bâo darn nguyen t.c tp trung dan chü. 

2. Cn cir các quy djnh cüa pháp 1ut và phân Cong c1ia Uy ban nhân dan x, 
Truâng phông ban hãnh Quy ch lam vic cüa phông và chi dao,  kiêm tra vic thirc hin. 

3. Tnthng phông chju trách thim trtthc Uy ban nhãn dan xâ, Chu tjch Uy 
ban nhân dan xâ trong vic th1rc hin chirc nàng, nhim v1i, quyn han  quãn l nhà 
nuâc v ngành, lTnh v1rc a dja phiicmg và CC Cong vic duçic Uy ban nhân dan, 
Chu tjch Uy ban nhân dan xã phân cong hoc üy quyn; không chuyn cong vic 
thuc thim vi, quyn han  cüa mInh len Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhãn 
dan xâ. Di vói nhüng vtn d vuçit qua thm quyn hoc dung thm quyn nhixng 
không dü khà nàng và diu kin d giâi quyt thI Truâng phông phãi chU dng lam 
vic vi Tnr&ng phông có lien quan d hoàn chinh h so trInh Uy ban nhân dan, 
Chü tjch Uy ban nhân dan xã xem xét, quyt djnh; thc hành tit kim, chng lang 
phi và chju trách nhim khi d xãy ra tham nhüng, gay thit hai  trong t chüc, don 
vj thuc quyn quãn l cüa mInh. 

4. Tnthng phông có trách nhirn báo cáo vâi Uy ban nhân dan xä, Chu tjch 
Uy ban nhân dan xã v t chirc, hoat dng cüa Co quan mInh; báo cáo cong tác vó'i 
Co quan có thm quyn theo quy djnh. 

-Diêu 8. Ch d lam vic và trách nhim cüa Phó TruO'ng phông, cong 
chfrc chuyên mon 

1. Phó Trithng phông là ngtr&i giüp Truang phông chi dao  mt s rnt cOng 
tác và chju trách nhim truac Tnr&ng phông v thim vi di.rgc phân cong. Khi 
Truang phàng v.ng mit, Phó Trix&ng phông duç'c Tnrang phông Uy quyn diêu 
hành các hoat dng cüa phông. 

2. Nhim viii, quyn han  cüa cong chüc chuyên môn: Cong chüc chuyên 
môn, nghip vi lam cOng tác quán l thuc 11th vrc Van boa - Xã hi dixçic b trI 
phü hçip vâi vj trI vic lam thrçc co quan có thm quyn phé duyt. Duçic d xu.t, 
tham muu kin trong chi dao  linh virc ducic phi trách và chju trách thim xây 
drng k hoach, t chirc trin khai thirc hin, báo cáo kt qua thirc hin truâc 
Truâng phông, Phó Tru&ng phOng. 

A X ' • A A Then 9. Co can to chtrc va bien che 
1. Phông Vn boa - Xã hi có Tru&ng phông, 01 Phó Tru&ng phông và các 

cOng chüc chuyên mon. 
2. Vic b thim, b nhim lai, kéo dài thai gian giü chüc vçi lath dao  quãn 

1, cho tü chüc, min nhirn, diu dng, luân chuyn, khen thu&ng, k 1ut, thirc 
hin ch d, chinh sách di vai Trithng phông, Phó Truang phông do Chu tjch Uy 
ban nhãn dan xä quyt djnh theo quy djnh cüa pháp lust. 

3. Bien ch cong chüc cüa Phông Vn hóa - Xã hi do Chu tjch Uy ban nhãn dan 
xâ quyt djnh trong tng biên ch cong chuc cUa xâ do co quan có thm quyn giao. 
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Diu 10. To chfrc thuc hiên 
1. Tru&ng phông Van hoá - Xã hi chju trách thim t chüc triên khai th%rc 

hin cac nhim vi theo Quy djnh nay; xây dimg Quy chê lam vic cüa ca quan và 
sap xep, phân cong thim v1i ciii the cho cong chüc phü hqp vâi vi trI vic lam, tiêu 
chuân ngch cOng chüc và phâm chat trInh d, näng lirc cüa cOng chüc. 

2. Trong qua trinh thirc hin Quy djnh nay, nu có vn d phát sinh cn phâi 
diêu chinh, bô sung, Tru&ng phông van hoá - Xà hOi  báo cáo Uy ban nhân dan xâ 
dê xem xét quyêt djnh./. 
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